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Lathund Movenium ID06 Personalliggare

Inloggning : tt.movenium.com
Movenium Android App fran GooglOe Play
Movenium iOS App fran App Store

Om du har fragor, vanligen kontakta oss:
0840808879 - kundservice@movenium.com - bestk var FAQ-sida

Besok Skatteverket for anmalan av byggstart samt SKV-nummer

1. Logga in férsta gangen 5. Registrera nérvaro pa arbetsplats
2. Navigera i programmet 6. Checka ut fran arbetsplats

3. Lagga till UE (arbetsgivare) och anvandare 7. Allmant

4. Lagga till Projekt 8. Vid kontroll av arbetsplats

1. Logga in forsta gangen

Skriv tt.movenium.com i webbldsarens adressfalt (URL), eller 6ppna applikationen i telefonen. Anvénd
inloggningsuppgifterna du f8tt via SMS eller epost.

(1]
«. MOVENIUM
Loggain
! patricio.beck
AR AL L L L)
Loggain

Registrera Registera nytt foretag eller ny anvandare
Har du glomt ditt 1osenord ? Bestall ett nytt losenord

Vid férsta inloggningen uppmanas du att byta I6senord. Ditt nya I6senord méste vara minst 8 tecken langt
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2. Navigera i programmet

Hamburger-meny
uppe till vinster

Gront plustecken
pa hogra sidan

7Y

Hé&r hittar du lédnkar
till:

sy MOVENIUM

Personalliggare
Anvindare
Projekt
Arbetsgivare
Installningar
Meddelanden

Hé&r kan du lagga till:

i

f
il

till projekt

i

Nytt meddelande

Anslut till projekt

i 0

Mina byggprojekt: Har kan du spara dina favoritprojekt.

Personalliggare: Alla anstillda som har checkat in pa
vald arbetsplats.

Anvandare: Har kan du redigera alla registrerade
anvandare.

Projekt: Har kan du redigera alla registrerade projekt.

Arbetsgivare: Har kan du redigera alla registrerade
arbetsgivare.

Instdllningar: Serviceinstallningar

Meddelanden: Anslagstavla féor meddelanden

Personalliggare: Har checkar du in pa ett projekt som
ar skapat av administratdren (ser du ej denna funktion sa
saknas ett ID06-kort pa ditt anvandarkonto)

Lagg till anvandare (admin): Har kan du registrera
nya anvandare.

Lagga till projekt (admin): Har skapar du nya projekt.

Lagga till arbetsgivare/UE:s (admin): Har skapar du
nya arbetsgivare/UE:s.

Nytt meddelanden (admin): Har skapar du
meddelande till dina anstallda.

SKV-rapport (admin): Denna funktion kommer att
lanseras inom kort.

Bjud in anvadndare: Har bjuder du in UE:s till ett
projekt. En unik registreringskod genereras som kan
SMS:as eller mailas direkt till UE-administrator.

Anmal byggstart: Extern lank till SKV:s hemsida
Anslut till projekt (anstalld/UE-anstadlld): Har
ansluter du dig till ett projekt via en unik registreringskod
du far fran administratéren.
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3. Lagga till UE (arbetsgivare) och anvandare

Lagg till Bérja med att lagga till en arbetsgivare genom att klicka pd “lagg till
arbetsgivare arbetsgivare”.

Lagg till

arbetsgivare

Fyll i:
e FOretagets namn
Vilj... e Organisationsnummer
e Uppdragsgivare
Sweden . Land

Lagg till ; . 3y . s . , ”
o L&gg till en ny anvdndare genom att klicka p& “1&gg till anvdndare”,
anvandare 99 y g P 99
. Fyll i foljande:
La-ggtlll e FOrnamn
anvandare e Efternamn
Légg till anvindare med 1D06-kort o Arbetsg ivare
e Anvandarroll

e Anstdlld - kan endast registrera och
se sin egen narvaro

e Arbetsledare - kan se narvaro for alla
och kan &ven se atersamlingslistan

e Administratér - Har full tillgang till

Sweden . .
alla funktioner. Kan se allas narvaro,
V.. R lagga till nya anvéandare och projekt
etc.
- . o
e e Rapportér - Ser alla rapporter, bade
Alternativet nedan ska anvandas om fBretaget har snvandare som inte har ndgot arbetstid och personalliggare.
1D06-kort, t.ex. anviandare som ef befinner sig pa byggarbetsplatsen. Detta .
alternativ kan ocksd anvandas om ni ¢f kommer vidare med en registrering av [ ] Pe rSO n n U m m e r I fO rm a tet 1 9 8 0 1 0 1 -
anvandare som har |D06-kort. 1 2 34

Lagg till anvandare utan IDO6-kort » o e
e IDO06-kort - Viktigt att detta falt ar

ifyllt annars kan anvandaren inte
anvanda sig av personalliggaren.
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Anvéndarnamn och Iésenord skapas automatiskt. Falt som &r markerade med en asterisk * méste fyllas i.
Inloggningsuppgifterna kan sedan skickas till anvédndaren via SMS eller epost. Att skicka SMS med
inloggningsuppgifter dr endast méjligt nér anvdndaren skapas férsta gdngen. Fram till dess att
anvéndaren loggar in férsta gangen kan administratéren se I6senordet. Anvdndaren méste byta Iésenord
vid férsta inloggningen och det anges déarefter som "“"skyddat”. Markera checkbox fér fler alternativ samt
ikonerna uppe till héger.

Markera checkbox for fler alternativ

“{ll

|_| EFTERNAMN ~ FORNAMN + ANVANDARNAMN + LOSENORD + ANVANDARROLL + ARBETSGIVARE +
|:] Abrahamsson Magnus magnus.abrahamsson Bs5tzx Anstalld Vattenfall Services Nordic AB
|::] Abrahamsson Anders T anderst.abrahamsson faulee Anstalld Vattenfall Services Nordic AB

4. Lagga till projekt

Fyll i foljande:
e Projektets namn
e Projektets skattenummer
e Aktivera personalliggaren (Obs, denna checkbox maste markeras for att PL
ska kunna anvandas.
e IMEI-kod (endast om du har en stdmpelklocka, numret hittar du pa boxen

under vansterflarpen.

Falt som ar markerade med en asterisk * maste fyllas i.

5. Registrera narvaro pa arbetsplats (endast for de med

anstalld-roll)
1. Tryck p& 2. Vé&lj personalliggare (syns inte denna 3. Vélj projekt och tryck p8 IN-
plustecknet funktion s§ har du ej ett ID06-kort knappen
registrerat hos Movenium. Kontakta d&
admin.

Byggprojekt

Bjorkhagen E
Personalliggare

Du ér nu utloggad
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6. Checka ut fran arbetsplats

Byggprojekt

Bjorkhagen

Personalliggare

Duarnuinloggad

7. Allmant

All information gallande narvaro som finns i ID06 Personalliggaren hittar man i marginalrubriken
Personalliggare, dar finns personalliggare, atersamlingslista samt narvarolista.

Vid kontroll av arbetsplatsen vill Skatteverket veta -vilka finns pa plats just
nu?

PERSONALLIGGARE w . . . . - .
Na&r ni vill visa ndrvaro, klicka pa rubriken Personalliggare ute i vanstra marginalen

(eller via “Hamburgermenyn” pa@ mobilen), vélj projekt sa ser ni alla ndrvarande och de
tider de loggat in. Har de loggat ut férsvinner de fran denna lista.

Narvarolistan kan ni sedan spara ner som PDF via den lilla rutan med tre sma punkter.

Personalliggare  Atersamlingslista Narvarohistorik  Arbetsgivare summa

L3

Brf Berget AA12314512312 Vilj arbetsgivare Vilj anvandare...

2016-01-01-2016

N\

Vilj artiklar for ytterligare funktionalitet = .| Q
O s ANVANDARE ¢ PROJEKT % DATUM #
O 1346 Platschef Per Brf Berget AA12314512312 2016-01-28
O 1345 Platschef Per Brf Berget AA12314512312 2016-01-28
O 1448 Platschef Per Brf Berget AA12314512312 2016-01-27
O o097 Karl Rundavist Brf Berget AA12314512312 2016-01-27

Ar ni narvarande pa arbetsplatsen ndr SKV kommer kan det récka med att visa upp narvarolistan direkt i er
mobila enhet. Narvarohistorik visar, som namnet antyder, all aktivitet fér valt projekt under den period ni
sjalva véljer via den almanacka som dyker upp om ni klickar pa datumrutan.
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Personalliggare Atersamlingslista Narvarohistorik Arbetsgivare summa
L3

Brf Berget AA12314512312

Personer narvarande

3

ARBETSTAGARE ARBETSGIVARE NARMAST ANHORIG TELEFON ANHORIG DATUM STARTTID SLUTTID
Andersson Per 556512-5555, Byggherre Ab 2016-02-12 07:00 10:29
Arefjall Kjell 656543-3322, Perbygg Ab 2016-02-12 07:00

Condrup Christian 555555-5555, AKEA 2016-02-12 07:00

Karl Rundgvist 445566778899, Bosse Bygg AB 2016-02-12 08:00

Atersamlingslistan visar bdde in- och utloggningstider p& valt projekt under hela dagen. Listan &r i huvudsak
till for att visa Raddningstjanst etc vid en eventuell olycka pa en arbetsplats.

8. Ikoner

,\‘ Andringar Ett fonster 6ppnas och andringar kan géras
©‘ Historik Visar allt som registrerats och eventuella dndringar med tid och datum
@] Radera Raderar valt objekt, men kan vid behov aterstallas

PDF/CSV Exporterar fil fér utskrift eller rapportering (PDF eller Excel)

= Visa/Gom Visar och déljer falt. Du kan ocksa &ndra faltens ordning

¥y 8 b

Flytta Flytta valt falt at héger i rapporten
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¥

Flytta

Flytta valt falt 8t vanster i rapporten

Om du har fragor, besdk garna var FAQ-sida, www.movenium.com/se/faq

Eller kontakta oss via
kundservice@movenium.com
08-40808879
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